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Allgemein: 
(Allgemein 1/ 16 A 1210 Jüd) Jüde, Peter: Berufsplanung für Geistes- und 

Sozialwissenschaftler. Oder die Kunst eine Karriere zu planen. Staufenbiel Institut für 

Studien- und Berufsplanung GmbH in Zusammenarbeit mit der Phillip Morris Kunstförderung, 

Köln 1999 

(Allgemein 2/ 16 A 1330 Lüd) Lüdemann, Carolin  / Lüdemann, Heiko: Karrierestrategien für 

Studenten. Die Grundsteine für Ihren Berufseinstieg. FinanzBuch Verlag, München 2009  

(Allgemein 3/ 16 A 1210 Her) Hermes-Kissling (Hrsg.): Abschluß und wie weiter? Der 

Ratgeber für Frauen zur Berufsplanung. Rowohlt Taschenbuch Verlag, Reinbeck bei 

Hamburg 1999  

(Allgemein 4/ 16 A 1222 Him) Himmelrath, Armin / Mersch, Britta: Bachelor-Basics & 

Master-Plan. BW Bildung und Wissen, Nürnberg 2008 

(Allgemein 5/ 16 FM 7900 Kar) Allmendinger, Jutta: Karriere ohne Vorlage. Junge 

Akademiker zwischen Hochschule und Beruf. edition Körber Stiftung, Hamburg 2005 

(Allgemein 6/ 16 A 1310 Gew 2.A.) Günauer, Franziska/ Krüger, Anne K./ Moes, Johannes/ 

Steidten, Torsten/ Koepernik, Claudia (Hrsg.): GEW-Handbuch Promovieren mit Perspektive: 

Ein Ratgeber von und für DoktorandInnen. Bertelsmann Verlag, Bielefeld 2012   

(Allgemein 7/ 16 FL 4100 Bau) Baum, Jens: Keine Angst vor morgen: Strategien für den 

Umgang mit Zukunftsängsten. Kösel-Verlag, München 2004 

(Allgemein 8/ 16 A 1210 Lut 2.A.) Lutz, Andreas: Praxisbuch Networking- von 

Adressmanagement bis Xing.com. Linde Verlag, Wien 2009 

(Allgemein 09/16 A 1330 Job) Eicker, Annette: Jobguide Germany. Matchboxmedia, 

Düsseldorf 2007 



(Allgemein 10/16 A 1210 Zeh) Zehmisch,Monika: Cleveres Business Networking mit XING-

Erfolgsstrategien für aktive Netzwerker. DATA BECKER,Düsseldorf 

(Allgemein 11/ 16 FL 4100 Bau 9.A.) Baum, Jens: Wie’s weitergeht, wenn nichts mehr geht. 

Strategien in schwierigen Zeiten. Kösel-Verlag, München 2008 

(Allgemein 12/ 16 HO 3400 Sche 6.A.) Scheddin, Monika: Erfolgsstrategie Networking – 

Business-Kontakte knüpfen und pflegen, ein eigenes Netzwerk aufbauen. Allitera Verlag, 

München 2013 

 

Ausland: 
(Ausland 1/ 16 A 1220 Syd) Von Sydow, Momme et. al.: Handbuch Studium und Praktikum 

im Ausland. Eichborn Verlag, Frankfurt am Main 2004 

(Ausland 2/ 16 A 1330 Schü) Schürmann, Klaus / Mullins, Suzanne: Weltweit bewerben auf 

Englisch. Musterbeispiele: Anschreiben und Lebenslauf. Eichborn Verlag, Frankfurt/Main 

2007 

 

Berufsfelder: 
(Berufsfelder 1/ 16 HN 0620 Soz) Späte, Katrin (Hrsg.): Beruf: Soziologie ?! Studieren für die 

Praxis. UVK Verlagsgesellschaft, Konstanz 2007 

(Berufsfelder 2/ 16 IC 1000 Men) Mendack, Susanne: Berufsfeld Journalismus. Fit for 

Business, Regensburg/Düsseldorf 1997 

(Berufsfelder 3/ 16 FD 1000 Kur) Lange, Bastian et al. (Hrsg.): Kursbuch Ethnologie & Beruf. 

Erfahrungen, Berufswege und Informationen für Studierende der Ethnologie und der 

Kulturwissenschaft. Curupira, Marburg 1998 

(Berufsfelder 4/ 16 R 3311 Ber) Sickendiek, Ursula et. al. (Hrsg.): Beratung in Bildung, Beruf 

und Beschäftigung. dgtv Verlag, Tübingen 2007 

(Berufsfelder 5/ 16 A 1210 Kam) Kammerer, Till: Berufsstart und Karriere in Kunst, Kultur 

und Medien. Bertelsmann Verlag, Bielefeld 2004 

(Berufsfelder 6/ 16 IA 1270 Deg 4.A.) Deg, Robert: Basiswissen Public Relations. 

Professionelle Presse- und Öffentlichkeitsarbeit. VS Verlag für Sozialwissenschaften, 

Wiesbaden 2009 

(Berufsfelder 7/ 16 FM 7900 Rom) Rompa, Regine: Karriere am Campus. Traumjobs an Uni 

und FH. Gabler Verlag, Wiesbaden 2010 

 (Berufsfelder 8) Seiser, Gertrud et. al. (Hrsg.): Explorationen ethnologischer Berufsfelder. 

Chancen und Risiken für UniversitätsabsolventInnen. Fakultas Verlag, Wien 2003 



(Berufsfelder 9/ 16 HN 0610 was) Breger, Wolfram/ Böhmer, Sabrina: Was werden mit 

Soziologie? Berufe für Soziologinnen und Soziologen – Das BDS-Berufshandbuch, 

Lucius&Lucius Verlag, Stuttgart 2007 

(Berufsfelder 10/ 16 A 1210 Fra) Frantz, Christiane: Karriere in NGOs – Politik als Beruf 

jenseits der Parteien. VS Verlag für Sozialwissenschaften, Wiesbaden 2005  

(Berufsfelder 11/ 16 A 1210 Ber) Beer, Bettina/ Klocke-Daffa, Sabine/ Lütkes, Christiana 

(Hrsg.): Berufsorientierung für Kulturwissenschaftler: Erfahrungsberichte und 

Zukunftsperspektiven. Reimer Verlag, Berlin 2009 

(Berufsfelder 12/ 16 IC 1000 Bur) Burgard, Jan Philipp/ Schröder, Moritz-Marco: Wege in den 

Traumberuf Journalismus: Deutschlands Top-Journalisten verraten ihre Erfolgsgeheimnisse. 

Solibro Verlag, Münster/Westfalen 2012 

(Berufsfelder 13/ 16 T 3200 Krä 2. A.) Krämer, Michael: Grundlagen und Praxis der 

Personalentwicklung. Vandenhoeck & Ruprecht, Göttingen 2012 

(Berufsfelder 14/ 16 T 3000 Ben) Bendl, Regine/ Hanappi-Egger, Edeltraud/ Hofmann, 

Roswitha: Diversität und Diversitätsmanagement. Facultas Verlag, Wien 2012  

(Berufsfelder 15/ 16 A 1270 Ber) Köhler, Miriam Melanie/ Althaus, Maike: Berufsfeld Public 

Relations-Karriereguide für den PR-Nachwuchs. Bp Edition, Berlin/München/Brüssel 2011 

(Berufsfelder 16/ 16 IA 1270 Men) Mendack, Susanne: Berufsfeld Werbung und PR- 

Ausbildungswesen, Tätigkeitsfelder, Verdienstchancen. Fit for Business, Regensburg und 

Düsseldorf 1997 

(Berufsfelder 17/ 16 A 1210 Poh) Pohl, Elke: Trendbranche Sport. BW Bildung und Wissen, 

Nürnberg 2004 

(Berufsfelder 18/ 16 HN 0620 Soz) Stark, Carsten/Marquardt, Uwe: Soziologie in der 

öffentlichen Verwaltung: Ausbildung, Beratung, Anwendung. Books on Demand, 

Norderstedt 2008 

(Berufsfelder 19/16 A 1210 Pol) Catón, Matthias/ Leininger, Julia/ Stöver, Philip/Zilla, Claudia: 

Politikwissenschaft im Beruf: Perspektiven für Politologinnen und Politologen. LIT Verlag, 

Münster 2005 

(Berufsfelder 20/ 16 FN 2620 Pol 3.A.) Busch-Janser, Florian/ Gerding, Sandra/Voigt, Mario: 

Politikberatung als Beruf. poli-c-books, Berlin und München 2006 

(Berufsfelder 21/ 16 IC 1000 Jou) Bundesagentur für Arbeit: Arbeitsmarkt Information: 

Journalistinnen und Journalisten. Bundesagentur für Arbeit 2007 

(Berufsfelder 22/ 16 HB 3000 Reh) Reheis,Fritz: Politische Bildung: Eine kritische Einführung. 

Springer Verlag, Wiesbaden 2014  

(Berufsfelder 23/ 16 HN 0620 Soz) Blättel-Mink,Birgit/Katz,Ingrid: Soziologie als Beruf?-

Soziologische Beratung zwischen Wissenschaft und Praxis. VS Verlag für 

Sozialwissenschaften, Wiesbaden 2004 



 

Bewerbung: 
(Bewerbung 1/ 16 A 1330 Hag ) Hagemann, Jasmin / Hagemann, Christoph: Die besten 

Bewerbungsmuster für Bachelor- und Masterabsolventen. Rudolf Haufe Verlag, Freiburg i. 

Br. 2007   + CD [14/434] 

(Bewerbung 2/ 16 A 1330 Kra) Krausser-Raether, Helga: Die besten Bewerbungsmuster für 

Berufseinsteiger. Rudolf Haufe Verlag, Freiburg i. Br. 2004 + CD [14/433] 

(Bewerbung 3/ 16 A 1220 Püt) Püttjer, Christian / Schnierda, Uwe: Bewerben um ein 

Praktikum. Campus Verlag, Frankfurt/Main 2006 

(Bewerbung 4/ 16 A 1330 Püt 2.A.) Püttjer, Christian / Schnierda, Uwe: Initiativbewerbung. 

Campus Verlag, Frankfurt/Main 2008 

(Bewerbung 5/ 16 A 1330 Hof) Hofert, Svenja: Bewerben ohne Bewerbung. Alternative 

Erfolgsstrategien in schwierigen Zeiten. Eichborn Verlag, Frankfurt am Main 2005 

(Bewerbung 6/ 16 A 1330 Püt 4.A.) Püttjer, Christian / Schnierda, Uwe: Professionelle 

Bewerbungsberatung für Führungskräfte. Der Praxisratgeber für Ihren Erfolg. Campus 

Verlag, Frankfurt/Main 2006 

(Bewerbung 7/ 16 A 1330 Püt 8.A.) Püttjer, Christian / Schnierda, Uwe: Das überzeugende 

Bewerbungsgespräch für Hochschulabsolventen. Campus Verlag, Frankfurt/Main 2008 + CD 

[14/430 & 14/443] 

(Bewerbung 8/ 16 T 3110 Püt 5.A.) Püttjer, Christian / Schnierda, Uwe: Assessment-Center-

Training für Hochschulabsolventen. Campus Verlag, Frankfurt/Main 2009 

(Bewerbung 9/ 16 A 1330 Püt) Püttjer, Christian / Schnierda, Uwe: Handbuch 

Einstellungstest. Campus Verlag, Frankfurt/Main 2008 

(Bewerbung 10/16 A 1330 För 3.A.) Förster, Lisa: Die besten Bewerbungsmuster Englisch. 

Rudolf Haufe Verlag, Freiburg i. Br. 2008 + CD [14/432] 

(Bewerbung 11/ 16 A 1330 Püt) Püttjer, Christian / Schnierda, Uwe: Perfekte 

Bewerbungsunterlagen für Hochschulabsolventen. Campus Verlag, Frankfurt/Main 2011 

(Bewerbung 12/ 16 A 1330 Hof) Hofert, Svenja: Praxismappe für die perfekte Internet-

Bewerbung. Eichborn Verlag, Frankfurt/Main 2009 

(Bewerbung 13/ 16 A 1330 Hes) Hesse, Jürgen/ Schrader, Hans Christian: Das große 

Hesse/Schrader-Bewerbungshandbuch – Alles, was Sie für ein erfolgreiches Berufsleben 

wissen müssen. Stark Verlag 2013 

(Bewerbung 14/ 16 A 1330 Hes) Hesse, Jürgen/ Schrader, Hans Christian: 

Bewerbungsstrategien für Hochschulabsolventen - Startklar für die Karriere. Stark Verlag 

2014 



(Bewerbung 15/ 16 A 1330 Jan) Janowski, Cordula: Erfolgreich bewerben bei 

internationalen Organisationen. Campus Verlag, Frankfurt/New York 2008  

(Bewerbung 16/ 16 T 3200 Hes) Hesse, Jürgen/ Schrader, Hans Christian: Assessment Center 

für Hochschulabsolventen: Ihr erster Schritt auf der Karriereleiter. Stark Verlag 2013 

(Bewerbung 17/16 A 1330 Hes) Hesse, Jürgen/Schrader, Hans Christian: Die erfolgreiche 

Online-Bewerbung-Online Formular, E-Mail Bewerbung, Social Networks. Stark Verlag, 

2011 

(Bewerbung 18/16 A 1330 Ueb) Uebel, Ulf : Stellen Sie sich vor- Das Handbuch für die 

erfolgreiche Bewerbung, Books on Demand, Norderstedt 2005 

(Bewerbung 19/16 T 3330 Hes 3.A.) Hesse, Jürgen/Schrader, Hans Christian: 

Arbeitszeugnisse. Professionell erstellen, interpretieren, verhandeln. Eichborn Verlag, 

Frankfurt/Main 2008 

(Bewerbung 20/ 16 A 1330 Schm) Schmich, Dieter L.: Erfolgreicher Karrierestart - Die besten 

Initiativstrategien für Hochschulabsolventen im verdeckten Stellenmarkt. Gabler Verlag, 

Wiesbaden 2011 

(Bewerbung 21/ 16 A 1330 Schm 3. A.) Schmich, Dieter L.: Lebenslauf, Anschreiben, 

Erfahrungsprofil, Arbeitszeugnisse. Aktuelle Anforderungen für hochwertige 

Bewerbungsmappen und Onlinebewerbungen. Dielus Edition 2014 

 (Bewerbung 22/ 16 A 1330 Schm 5. A.) Schmich, Dieter L.: In 4 Wochen zum besseren Job. 

Durch zeitgemäße Bewerbungsstrategien schneller zum Erfolg. Dielus Edition 2015 

Kompetenzanalyse / Berufsfindung: 
(Kompetenzanalyse 1/ 16 FM 6100 Hes) Hesse, Jürgen / Schrader, Hans Christian: 

Praxismappe Berufsfindung. Entdecken Sie Ihre Fähigkeiten und wählen Sie den Job, der zu 

Ihnen passt. Eichborn Verlag, Frankfurt/Main 2007 + CD [14/431] 

(Kompetenzanalyse 2/ 16 T 3200 Roh) Rohrschneider, Uta/ Friedrichs, Sarah/ Lorenz, 

Michael: Erfolgsfaktor Potenzialanalyse- Aktuelles Praxiswissen zu Methoden und 

Umsetzung in der modernen Personalentwicklung. Gabler Verlag,Wiesbaden 2010 

(Kompetenzanalyse 3/ 16 EA 4000 Kre ) Krelhaus, Lisa: Wer bin ich-wer will ich sein?- Ein 

Arbeitsbuch zur Selbstanalyse und Zukunftsgestaltung. Mvg Verlag ,München 2004/2006 

(Kompetenzanalyse 4/ 16 A 1210 Bol) Bolles, Richard Nelson: Durchstarten zum Traumjob – 

Das ultimative Handbuch für Ein-, Um- und Aufsteiger. Campus Verlag, Frankfurt/New York 

2012 

(Kompetenzanalyse 5/16 A 1210 Hes) Hesse,Jürgen/Schrader,Hans Christian: Was steckt 

wirklich in mir? Die Potentialanalyse. Eichborn Verlag Frankfurt/Main 2010 

(Kompetenzanalyse 6 / 16 A 120 Gul) Gulder, Angelika: Finde den Job, der dich glücklich 

macht. Von der Berufung zum Beruf. Campus Verlag, Frankfurt/New York 2013 



(Kompetenzanalyse 7 / 16 FM 6100 Rei) Reichmann, Eva / Sievert, Bianca: Ihr Weg zum 

passenden Beruf. Erfolgreich mit Portfolioarbeit. Abdruck Verlagshaus, Bünde 2011 

(Kompetenzanalyse 8 / FM 7900 Hil) Hilzinger, Sonja: Berufsprofilierung. Ein Praxisbuch für 

Akademikerinnen und Akademiker. Verlag Barbara Budrich, Opladen/Berlin/Toronto 2013 

(Kompetenzanalyse 9 / 16 A 1210 Hof) Hofert, Svenja: Karriere mit System. Die 7 besten 

Strategien zum Erfolg. Campus Verlag, Frankfurt/New York 2014 

(Kompetenzanalyse 9 / XXX) Rockstroh, Bärbel / Rockstroh, Sebastian: Erfolg in Sicht. 

Selbstcoaching: Frau und Karriere. Wiley-VCH Verlag 2012 

Praktikum: 
(Praktikum 1/ 16 A 1220 Schn) Schneider, Frank et. al.: Vom Praktikum und Job. Rudolf 

Haufe Verlag, Freiburg 2006 + CD [14/451] 

(Praktikum 2/ 16 A 1220 Ber) Hakvoort, Renate (Hrsg.): Berufsbezogen studieren. Mit 

Praktika sinnvoll das Studium ergänzen. Schüren Presseverlag, Marburg 1997 

(Praktikum 3/ 16 A 1220 Mar) Markones, Hanna / Beckmann, Georg: Praktika bei der EU, UN 

und internationalen Institutionen. Verlag interconnections, Freiburg i. Br. 2011 

(Praktikum 4/ 16 A 1220 Kel 2.A.) Keller, Heidi/ Nöhmaier, Nadine: Praktikumsknigge- Der 

Leitfaden zum Berufseinstieg. Clash Verlag, München 2005 

(Praktikum 5/16 A 1220 Gla) Uta Glaubnitz: Generation Praktikum- Mit den richtigen 

Einstiegsjobs zum Traumberuf. Heyne, 2006, München 

 

Schlüsselkompetenzen: 
(Schlüsselkompetenzen 1/ 16 A 1310 Rey) Reysen-Kostudis, Brigitte: Leichter lernen. Für ein 

erfolgreiches Lernmanagement in Studium und Beruf. mvg Verlag, München 2007 

(Schlüsselkompetenzen 2/ 16 T 0040 Sei) Seiwert, Lothar: Zeitmanagement. Gräfe und Unzer 

Verlag, München 2002 

 (Schlüsselkompetenzen 3/ 16 A 1200 Ber) Olos, Luiza/ Hoff, Ernst-H/ Härtwig, Christian 

(Hrsg.): Berufliche Zielklärung und Selbststeuerung: Ein Programm für Studierende: 

Konzepte, Durchführung, Evaluation. Springer VS, Wiesbaden 2014 

(Schlüsselkompetenzen 4/ 16 T 1200 Lit 2.A.) Litke, Hans-Dieter/ Kunow, Ilonka/ Schulz-

Wimmer, Heinz: Projektmanagement - Best of. Haufe Verlag 2012 

(Schlüsselkompetenzen 5/ 16 IA 1110 Kan 2.A.) von Kanitz, Anja/ Scharlau, Christine: 

Gesprächstechniken. Haufe Verlag 2011 

(Schlüsselkompetenzen 6/ 16 S 0100 Vos 6.A.) Voss, Rödiger: BWL kompakt – Grundwissen 

Betriebswirtschaftslehre, Merkur Verlag, Rinteln 2012 



(Schlüsselkompetenzen 7/ 16 L 0400 Dau) Daumann, Frank: Grundlagen der Sportökonomie. 

UVK Verlagsgesellschaft mbH, Konstanz und München 2011 

(Schlüsselkompetenzen 8/ 16 FM 7300 Schl) Nünning,Vera: Schlüsselkompetenzen: 

Qualifikation für Studium und Beruf. Verlag J.B. Metzler, Stuttgart 2008 

(Schlüsselkompetenzen 9/ 16 IB 1300 Bey 3.A.) Beyer, Andrea/ Carl, Petra: Einführung in die 

Medienökonomie. UVK Verlag, Konstanz und München 2012 

(Schlüsselkompetenzen 10/ 16 IC 1000 Neu) Neuberger, Christoph/ Kapern, Peter: 

Grundlagen des Journalismus. Springer VS, Wiesbaden 2013 


